
Sigharting, am 08.07.2024 

STELLENAUSSCHREIBUNG 

Gemäß § 9 OÖ. Gemeinde-, Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 (OÖ. GDG 2002 idgF) wird beim 
Bezirksabfallverband Schärding folgender Dienstposten zur Besetzung ausgeschrieben: 

QUALIFIZIERTE/R  BUCHHALTER/IN 
Dienstposten nach OÖ. Gemeinde EinreihungsVO GD 17 

Beschäftigungsausmaß: 25 Wochenstunden 
Beschäftigungsbeginn: ehestmöglich 

Die Entlohnung erfolgt gemäß § 190 OÖ. GDG 2002 in GD 17 bzw. bei anrechenbaren Vordienstzeiten 
entsprechend der jeweiligen Einstufung. Monatsgehalt brutto für 25 Wochenstunden EUR 1.770,44.  

Aufgaben und Tätigkeiten 

Aufgabenbereich: 

• Kunden- & Lieferantenbuchhaltung

• Unterstützung bei der Erstellung des Rechnungsabschlusses

• Allgemeine Büro- und Sekretariatstätigkeiten, sowie elektronische Archivierung

• Unterstützung des Verbandsekretärs

• Zahlungsverkehr & Mahnwesen

• Umsatzsteuervoranmeldung und Jahreserklärung

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen nach den dienstrechtlichen Vorschriften sind die Ausbildung, die 
persönliche, gesundheitliche und fachliche Eignung für die vorgesehene Verwendung, österreichische 
Staatsbürgerschaft bzw. eine dem § 17 Abs. 2 OÖ GDG entsprechende Staatsbürgerschaft, volle 
Handlungsfähigkeit und einwandfreies Vorleben. 

Allgemeine Voraussetzungen: 

• Abgeschl. Handelsschule, 3-jährige Fachschule, Bürolehre oder vergleichbare Ausbildung

• Bereitschaft zur Weiterbildung insbesondere zum Ablegen der dienstrechtlich vorgeschriebenen
Dienstprüfung

• Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS Outlook, Word, Excel, PowerPoint)

• Sehr gute Ausdrucksformen in Schrift und Sprache

• Kommunikations- und Teamfähigkeit

• Ökologische Grundeinstellung

• Führerschein B

• Abgeleisteter Präsenz- bzw. Zivildienst



Erwünscht sind weiters: 

• Einschlägige Berufserfahrung im Gemeindedienst

• K5 FINANZ von Vorteil

Bewerbungsfrist: 

• Bis spätestens Montag, 12.09.2024.

• Die Bewerbungsunterlagen sind unter www.umweltprofis.at\schaerding abrufbar.

• Bewerbungen samt entsprechender Unterlagen sind an den Bezirksabfallverband Schärding, Hofmark 5, 
4771 Sigharting oder per Mail an office@bav-schaerding.at einzureichen.

Auswahlverfahren: 

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den gesetzlichen Bestimmungen des OÖ GDG 2002. Es können 
Interviews, Tests und Hearings durchgeführt werden. Eine Vorauswahl ist aus verwaltungsökonomischen 
Gründen möglich. 

Für allfällige Rückfragen steht Ihnen Geschäftsstellenleiter Walter Köstlinger zur Verfügung. 

Bgm. Roland Wohlmuth 
Verbandsvorsitzender 

mailto:office@bav-schaerding.at

